Zgtoszenie projektu w systemie Strefa Projektow UJ

1. W przegladarce internetowej nalezy wpisac adres https://strefaprojektow.uj.edu.pl/

Nalezy korzystac z najnowszych wersji przegladarek (rekomendujemy uzywanie Google

Chrome).

2. Prosze wybrac pierwszg opcje ,,Logowanie uzytkownikow z UJ”.

UNI\'\-’ERS\‘:TF.T
JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

LOGOWANIE UZYTKOWNIKOW Z UJ

LOGOWANIE UZYTKOWNIKOW SPOZA UJ

3. Na stronie logowania prosze wpisac¢ swdj standardowy login i hasto, ktérym logujecie sie

Panstwo do systemoéw UJ.

Uniwersytet Jagielloriski

Zaloguj

['ogir‘@.xj‘edu.pl ]

JAGIELLONIAN UNIVERSITY Hasto

IN KRAKOW

Odzyskaj hastom



https://strefaprojektow.uj.edu.pl/

4. Po zalogowaniu otworzy sie strona gtéwna systemu ,,Strefa Projektéow UJ".

5. W menu gtéwnym znajdujgcym sie po lewej stronie prosze klikng¢ na ,Zgtoszenie projektu”.

i Strefa Projektow UJ

@ Strona Giowna

f
@ ioraitge Komunikat w sprawie realizacji projektéw badawczych w czasie pandemii COVID-19

o

B8 Moje dane 7

] | zgtoszenie projektu ()
22lipca

Wiecej >
B Rejestracja projektu

Kontakt

) 22lipca

Wigce) >

“Exclusion and Inequality in Late Working Life: Evidence for Policy Innovation Towards Inclusive Extended Work and Sustainable Working Conditions in Sweden
and Europe” - EIWO

) 22lipca

Wigcej >

Wymiana bilateralna naukowcéw miedzy Polskq a Indiami - wyniki naboru

ek

K u ekt

jektc

) 22lipca

Wiecej >

6. W celu zgtoszenia projektu prosze nacisngé przycisk ,,Dodaj”.

Zgtoszenie projektu

DODAJ +

= Filtry

= Lista zgloszeri projektéw

0 Zgloszenie projektu w wersji roboczej
o 2gloszenie projektu zaakceptowane
@ Zgtoszenie projektu oczekuje na akeeptacje

O Zgloszenie projektu edrzucone

7. W sekcji ,,Podstawowe informacje” prosze wybraé typ projektu, wpisaé nazwe instytucji

finansujacej, tytut projektu oraz wybrac jednostke UJ lub jednostke administracyjng w ktorej

realizowany bedzie projekt.



=+ Zgtoszenie projektu

Podstawowe informacje o projekcie

Wybierz v

Wybierz v

Usur I

8. Prosze nacisngc przycisk ,,Zapisz wersje robocza”, ktéry znajduje sie na dole formularza.

Dodatkowe informacje

o [ ]
o [ ]

Oswiadczenia
O

ZAPISZ WERSJE ROBOCZA B ZAPISZ | ZAKONCZ B

Po zapisaniu wersji roboczej mozliwe jest kontynuowanie wprowadzania danych do formularza lub
przerwanie dziatania, aby wznowié je pdzniej. Formularz bedzie widoczny w menu , Zgtoszenie
projektu”. Po wejsciu na to menu, nalezy klikng¢ w przycisk lupy przy formularzu zgtoszeniowym,

nastepnie klikngé¢ w przycisk , Edycja zgtoszenia”, by powrdci¢ do edycji formularza.

9. Prosze uzupetnic¢ wszystkie pozostate dane.
10. Prosze upewnié sie, ze wszystkie dane zostaty wprowadzone zgodnie z wytycznymi.
11. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych prosze nacisng¢ przycisk ,Zapisz i zakoncz”,

ktdry znajduje sie na dole formularza.



Dodatkowe informacje
Planuie realizacje projektu w innej jednostoe w UdJ
Q tak @ niedotyczy

Planuje zaangazowa do realizacii projektu osoby z innych jednostek w UJ i uzyskatem zgode kierownikéw wiasciwych jednostek

QO tak @ niedotyczy

Oswiadczenia

[0 Oswiadczam, ze zapoznatem sie z dokumentaciq konkursowa/wytycznymi programu

ZAPISZ WERSJE ROBOCZA B ZAPISZ | ZAKONCZ B

Jezeli wszystkie wymagane dane nie zostaty wypetnione system wyswietli komunikat ,Przed
zapisem prosze uzupetni¢ wszystkie wymagane pola”. Pola do uzupetnienia zaznaczone sa

czerwonym kolorem.

12. Gdy system nie wykryje nieprawidtowosci, wyswietli sie prosba o potwierdzenie zapisu

formularza. Prosze wybrac przycisk , Tak” by ostatecznie ztozy¢é formularz.

zapis j zliwosc¢ jego dalszej

edycji. Zgtoszenie zostanie wystane do akceptacji.
Czy na pewno chcesz wystac zgtoszenie do akceptacji?

]

13. Po udanym zapisie zostanie wyswietlone okno z potwierdzeniem.

Prosze upewnié sie, czy ztozenie Formularza oceny kwalifikowalnosci podatku VAT jest

wymagane. Cze$¢ projektéw nie wymaga jego sktadania.



lia zostat ie wystany do

Czy cheesz teraz wypetnié formularz kwalifikowalnosci VAT?

3

14. Jesli ztozenie Formularza oceny kwalifikowalnosci podatku VAT jest konieczne, prosze
nacisnac przycisk ,, TAK”.
Jedli ztozenie Formularza oceny kwalifikowalnosci podatku VAT nie jest konieczne, prosze

nacisngc przycisk ,,NIE” i przejs¢ do punktu 22.

F ia zostat ie wystany do
Czy chcesz teraz wypetnic¢ kwalifik

]

15. Formularz oceny kwalifikowalnosci podatku VAT skfada sie z dwdch sekgji.
Pierwsza, nazwana , Podstawowe informacje o programie/projekcie”, zawiera dane, ktére
zostang pobrane z Formularza zgtoszenia. Druga sekcja sktada sie z ankiety na temat oceny

mozliwosci odzyskania podatku VAT przez UJ.



$ Ocena kwalifikowalnosci podatku VAT

Podstawowe informacje o programie/projekcie

Ocena kwalifikowalno$ci podatku VAT w programie/projekcie

Pytania Tak Nie Uwagi

1. Czy w zwigzku z realizacja programu/projektu planowanym rezultatem jest:

a) uzyskanie patentu (zgtoszenie patentowe)? (odpowiedzi twierdzacej prosze udzielié tylko w przypadku gdy zgtoszenie patentowe/patent jest zamierzonym/celowym dziataniem w projekcie (np. ® O 8
wyrazonym we wskaznikach projektu) lub jest bezpogrednim wymogiem konkursowym)

b) udzielenie licencji np. do wynikéw badar i/lub wdrozenie pr: ' i/lub jakis wykorzystanie wynikéw badar w praktyce gospodarczej przez inny podmiot niz UJ? o @® B8

2. Czy w ramach realizacji programu/projektu planowane jest

16. Prosze udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania z drugiej sekgcji.
17. Jesliistnieje taka potrzeba, do kazdej odpowiedzi na pytanie mozna dotgczyé wyjasnienia badz
uwagi. Aby to zrobi¢, prosze klikng¢ na ikone komentarza znajdujgcy sie obok odpowiedszi,

ktérej ta uwaga bedzie dotyczy¢.

Ocena kwalifikowalnosci podatku VAT w programie/projekcie

Pytania Tak Nie Uwagi

1. Czy w zwigzku z realizacja programu/projektu planowanym rezultatem jest:

3) uzyskanie patentu (zgloszenie patentowe)? (odpowiedzi twierdzacej prosze udzielic tylko w przypadku gdy pat patent jest y y weekceon. @ o @]
wyrazonym we wskaznikach projektu) lub jest bezposrednim wymogiem konkursowym)
b) udzielenie licencji np. do wynikéw badar i/lub wdrazenie pr: towe i/lub jakiekolwiek wykorzystanie wynikéw badari w praktyce gospodarczej przez inny podmict niz UJ? O ® &8

2. Czy w ramach realizacji programu/projektu planowane jest:

a) wykonywanie zadar zwigzanych z dziatalnoscig edukacyjng iflub nauk ? ®@ O 8

Uwaga powinna miec¢ forme krotkiej notatki tekstowej. Nalezy ja wprowadzi¢ w wyswietlonym

okienku oraz zapisa¢ zmiany korzystajac z przycisku ,,Zapisz”.



Wprowadz uwagi dla wybranej odpowiedzi na pytanie.

Aby wyswietli¢ uwagi dodane do pytania, nalezy klikng¢ na ikone dodawania uwag ponownie,
spowoduje to otwarcie okna edycji uwagi. Aby usung¢ uwage, w ,formularzu edycji uwagi”

usuwamy istniejacy tekst, po czym zapisujemy zmiany. Kolor ikony zostanie zmieniony na czarny.

18. Prosze upewnic sie, ze wszystkie odpowiedzi zostaty zaznaczone zgodnie z posiadang wiedza.

19. Prosze nacisna¢ przycisk ,Zapisz i zakoncz”, ktéry znajduje sie na dole formularza.

Odpowiedzi na wszystkie pytania sg wymagane. Jezeli nie zostaty udzielone, system wyswietli

komunikat ,,Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania”.

20. Gdy system nie wykryje nieprawidtowosci, wyswietli sie prosba o potwierdzenie zapisu

formularza. Wybierz przycisk , Tak” by ostatecznie ztozy¢ formularz.

zapis zablokuje

edycji. Formularz VAT zostanie wystany do akceptacji.
Czy na pewno cheesz wystaé formularz VAT do akceptacji?

o

21. Prosze nacisngc¢ przycisk ,,OK”. Proces sktadania formularza zostat zakorczony.



22. Formularz zgtoszenia jest caty czas widoczny w menu ,,Zgtoszenie projektu”.

Zgloszenie projektu

Lista zgloszeri projekidw:
Instrukcja uzytkownika e e
NCN, program testowy 2/2020
Pion Kanclerza
MNumer dokumentu: 1027 0640 27E 2020 Data wplywu: 03-09-2020

° Zgloszenie projektu w wers|i roboczej
) zotoszenic projekeu zaskceptowane
@ Zgloszenie projektu oczekuje na akeeptacie

° Zgloszenie projektu odrzucone

23. Szczegoty akceptacji mozna zobaczyé na podgladzie formularza. Jesli ztozony zostat takze
Formularz oceny kwalifikowalnosci podatku VAT, dane na temat akceptacji tego dokumentu

rowniez znajdg sie w tym miejscu.

B Zzgloszenie projektu

Podstawowe informacje Historia akceptacji - Zgloszenie projektu
Numer dokumentu: 1027.0640.27€.2020 CAWP
Tytut projektu: Instrukcja uzytkownika Status: Oczekuje ha akceptacie
Typ projektu: Badawczy / Badawczo-wdrozeniowy
Finansowanie: NCN, program testowy 2/2020 @ Kierownik jednostki realizujace]
Jednostka: Pion Kanclerza Status: Oczekule na akoeptace
Okres realizacji: 60 miesigcy
Data wplywu: 03-09-2020 mgr tukasz Jojczyk
Status zgloszenia: Oczekuje na akceptacje Status: Oczekuje na akceptacje
Status formularza Oczekuje na akceptacje
VAT: Dyrektor CAWP

Status: Dczekuje na akeeptacie

DRUKUJ ZGLOSZENIE = ZOBACZ ZGtOSZENIE e
Michat Barycz
DRUKUJ FORMULARZ VAT & ZOBACZ FORMULARZ VAT -~ Status: Oczekuje na akeeptacje

Kwestor UJ

Status: Oczekuje na akeeptacie

Tadeusz tomnicki
Status: Oczekuje na akceptacje

Historia akceptacji - Formularz VAT

CAWP

Status: Oczekuje na przekazanie

n Sekcja Podatkéw




