Weryfikacja i akceptacja dokumentow w systemie Strefa Projektow UJ

1. W przegladarce internetowej prosze wpisa¢ adres https://strefaprojektow.uj.edu.pl/

Nalezy korzystac z najnowszych wersji przegladarek (rekomendujemy uzywanie Google

Chrome).

2. Prosze wybieraé pierwszg opcje ,,Logowanie uzytkownikéw z UJ”.
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LOGOWANIE UZYTKOWNIKOW Z UJ

LOGOWANIE UZYTKOWNIKOW SPOZA UJ

3. Na stronie logowania prosze wpisa¢ swdj standardowy login i hasto, ktorym loguja sie

Panstwo do systemow UJ.
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https://strefaprojektow.uj.edu.pl/

1. Po zalogowaniu otworzy sie strona gtéwna systemu ,, Strefa Projektéow UJ”.
2. Jezeli w systemie znajdujg sie dokumenty oczekujgce na Panstwa akceptacje, na gorze strony
gtéwnej wyswietli sie panel, w ktérym znajdg Paristwo informacje dotyczacych liczby tych

dokumentéw.
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Klikniecie w liczbe znajdujaca sie na koncu komunikatu spowoduje przejscie do sekcji akceptacji.

3. Prosze wybrac przycisk ,, Do akceptacji” (menu z lewej strony) aby zobaczy¢ dokumenty,

ktdre czekajg na Panstwa weryfikacje.
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Biuro ds. Doskonalosci Naukowej PAN zaprasza na warsztaty “Wniosek ERC krok po kroku® l




4. Prosze wybierac z listy dokument, ktdry bedzie poddawany weryfikacji, naciskajgc dowolne

miejsce panelu lub przycisk lupy.

(®© Dokumenty do akceptaciji

=Y

= Lista dokumentéw

@ Umowa - FS, 3. FS, CRP: 54545

dr hab. inz. Aleksy Nowak

Umowa - FS

Pion Kanclerza

Data wptywu: 20-07-2020
‘Wymagany podpis elektroniczny

o Umowa - NCBIR, 2. NCBIR, CRP: 222
drhab. inz. Aleksy Nowak
Umowa - NCBIiR
Pion Kanclerza
Data wplywu: 17-07-2020
Wymagany podpis elektroniczny

@ Protokdt z wyboru personelu projektu - NCBIR, Test Create/Edit/Details - ttumaczenie, PSP: K/PBD/000139, CRP: 1027.0641.40.2016
magr Pawet Janik
Protokét z wyboru personelu projektu - NCBiR
Pion Kanclerza
Data wptywu: 10-07-2020

e Umowa - NCBIR, 4. NCBIR, CRP: 122
CloudA CloudA
Formularz zgioszenia projekiu
Pion Kanclerza
Numer dokumentu: 1027.0640.180.2020 Data wplywu: 09-06-2020

W celu tatwiejszego odszukania dokumentu mozna skorzystad z filtréw znajdujgcych sie na

gbrze — aby je wyswietli¢, prosze rozwing¢ sekcje, klikajgc w belke z napisem ,,Filtry”.

5. Otworzy sie strona prezentujgcg szczegdty weryfikowanego dokumentu. W sekcji
Podstawowe informacje mogg sie Panstwo zapoznac z podstawowymi danymi
akceptowanego dokumentu. Po prawej stronie wyswietlona jest petna historia akceptacji
tego dokumentu. Prosze klikng¢ przycisk ,Zobacz”, by otworzyé nowg karte prezentujaca

szczegoty akceptowanego dokumentu.



B Dokument

Podstawowe informacje Historia akceptacji
Tytut: Umowa - FS, 3. FS, CRP: 54545 ° Opiekun projeltu w CAWP
Ziozyh dr hab. inz. Aleksy Nowak S D
Typ: Umowa - FS
Jednostka: Pion Kanclerza dr hab. inz. Aleksy Nowak
Data wplywu: 20-07-2020 o Status: Zaakceptowano

Data akceptacji: 21-07-2020
ZOBACZ ~ Komentarz: Cos tam cos tam

@ Kierownik jednostki realizujacej projekt

Status: Oczekuje na akceptacje

= ur

Wymagany podpis elektroniczny
entarz widoczny dla autora i akceptujgcych @ mgr tukasz Jojezyk
Status: Oczekuje na akceptacje
D Zapisz jako szablon
Opiekun projektu w CAWP
ZaPISZ @ Status: Oczekuje na przekazanie
@ dr hab. inz. Aleksy Nowak
ZAAKCEPTUJ DOKUMENT iy ODRZUE DOKUMENT &1 Status: Oczekuje na przekazanie

Radca prawny
Status: Oczekuje na akceptacie

Wymagany podpis elektroniczny

6. Po zapoznaniu sie z trescig dokumentu; prosze zamknac karte z jego szczegdtami, by
powrdci¢ do gtdwnego widoku, w ktérym mozna zaakceptowac lub odrzuci¢ dokument.
7. Jesliistnieje taka potrzeba, istnieje mozliwos¢ wprowadzenia komentarza do swojej decyzji w

miejscu wskazanym ponizej. Prosze wprowadzi¢ komentarz i klikngé przycisk ,, Zapisz”.

Podstawowe informacje Historia akceptacji
Tytut: Umowa - FS, 3. FS, CRP: 54545 o Opiekun projektu w CAWP
Ziozytk: dr hab. inz. Aleksy Nowak Status: Zaakceptowano
Typ: Umowa - FS
Jednostka: Pion Kanclerza dr hab. inz. Aleksy Nowak
Data wptywu: 20-07-2020 o Status: Zaakceptowano

Data akceptacji: 21-07-2020

ZOBACZ ~ Komentarz: Cos tam cos tam
e Ki ik j i realizujgcej projekt
Status: Oczekuje na akceptacje

Wymagany podpis elektroniczny

pisz komentarz widoczny dla autora i akceptujaeych e mgr tukasz Jojczyk
Status: Oczekuje na akceptacje
|:| Zapisz jako szablon
e Opiekun projektu w CAWP
ZAPISZ B Status: Oczekuje na przekazanie
@ dr hab. inz. Aleksy Nowak
ZAAKCEPTUJ DOKUMENT |y ODRZUC DOKUMENT &1 Status: Oczekuje na przekazanie

e Radca prawny
Status: Oczekuje na akceptacje

8 o

Jesli dokument jest odrzucany, wprowadzenie komentarza jest obowigzkowe. Prosze uzasadnié¢ swojg

decyzje. Komentarz bedzie widoczny zaréwno dla akceptujacych, jak i autora.




8. W przypadku wprowadzania dfuzszego komentarza, prosze klikngé przycisk w prawym

gérnym rogu, aby zwiekszy¢ pole tekstowe.

q[El

|:| Zapisz jako szablon

ZAPISZ B

W celu ponownego zmniejszenia okna nalezy klikng¢ przycisk znajdujgcy sie w prawym

gérnym rogu.

B Dokument

alz]

Wpisz komentarz widoczny dla autora i akceptujgcych

D Zapisz jako szablon

ZAPISZ @



Niezaleznie od tego, czy korzystajg Panstwo z edytora komentarza w wersji zwyktej czy

powiekszonej, w dolnej czesci karty znajduje sie opcja: ,,Zapisz jako szablon”.

Il:l Zapisz jako szablnnl

Mechanizm szablonéw umozliwia zapisanie aktualnej tres$ci komentarza po to, by w przysztosci
mac go szybko wczytywac do edytora. Mozna go wykorzysta¢ w sytuacji, gdy komentarze, ktére

wprowadzamy dla réznych dokumentéw sg powtarzalne (lub wymagajg niewielkich zmian).

Zaznaczenie tej opcji sprawi wyswietlenie miejsca, w ktérym nalezy wpisaé nazwe, pod ktdrg

bedzie dostepny szablon. Prosze wpisac¢ nazwe i zapisa¢ komentarz.

(= N

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Vestibulum auctor lacus nec
dolor ultricies, ac ultrices nibh dignissim. Duis eget fermentum nisl. Proin congue sed
dui a ultrices. Interdum et malesuada fames ac ante ipsum primis in faucibus. Phasellus
tincidunt id dolor sed maximus. Curabitur porta tortor sapien. Sed vel commodo nibh,

pharetra finibus sem sed pretium. Donec eget molestie lacus. Etiam ac massa justo.
Sed quis metus porttitor, tristique erat et, pharetra dolor. Sed sodales ante quis turpis
interdum, vitae fermentum lectus condimentum. Nunc tempus sem eget pulvinar

feugiat. In sed interdum nisl, ac dignissim neque.

v/ Zapisz jako szablon

ZAPISZ B

Aby wczytac uprzednio zapisany komentarz w przypadku akceptacji innego dokumentu w przysztosci,

moga Panstwo skorzystac z przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie.



Whpisz komentarz widoczny dla autora i akceptujgcych

|:| Zapisz jako szablon

ZAPISZ B

Spowoduje to wyswietlenie okna modalnego, w ktdrym z listy bedzie mozna wybra¢ odpowiedni
szablon. Po wskazaniu wtasciwego elementu listy, prosze klikng¢ przycisk ,Zastosuj”, by wprowadzi¢

zmiany. Tre$¢ komentarza zostanie automatycznie skopiowana z tego szablonu.

Wybierz szablon

Brak

Brak

Lorem ipsum

9. W niektdrych sytuacjach system moze wymaga¢ wprowadzenia dodatkowych danych

(zatgcznikow), niezbednych do zaakceptowania wybranego dokumentu. Odpowiedni

formularz zostanie wyswietlony tuz nad przyciskami akceptacji/odrzucenia dokumentu.



Zatgcznik: Deklaracje kierownika jednostki UJ odpowiedzialnej za realizacje

projektu

Wyrazam zgode na ztozenie projektu

Deklaruje czasowe zapewnienia srodkow finansowych z budzetu jednostki na

potrzeby biezgcej realizacji projektu.
Wyrazam zgode na objecie realizacji nadzorem merytorycznym.

Deklaruje zapewnienie srodkow z budzetu jednostki UJ ujetych we wniosku jako

ZAPISZ O
ZAAKCEPTUJ DOKUMENT |y ODRZUC DOKUMENT I

10. Prosze odpowiedzie¢ na wszystkie wymagane pytania i zapisa¢ formularz poprzez klikniecie

LSrodki wiasne jednostki”.

przycisku ,,Zapisz”. System zweryfikuje, czy zatgcznik zostat uzupetniony i uniemozliwi

akceptacje formularza bez zatgcznika.

W kazdej chwili mozna opusci¢ strone zwigzang z akceptacjg dokumentu i powréci¢ do niej w
innym terminie. Prosze pamietac¢, aby zapisa¢ wczesniej wprowadzony komentarz i zatacznik, by

nie utraci¢ tych danych.

11. Prosze klikng¢ przycisk ,Zaakceptuj dokument”, by zaakceptowac ten dokument. Zostanie
on przekazany dalej, na kolejny poziom akceptacji. Klikniecie przycisku , 0drzu¢ dokument”
spowoduje przerwanie jego obiegu, niezaleznie od poziomu, na ktérym sie znajduje.

12. Wszystkie dokumenty, ktdre zostaty zaakceptowane lub odrzucone, mozna zobaczy¢ w sekgji
,Zweryfikowane”. Sekcje te mozna odszuka¢ w menu a nastepnie wybrac konkretny

dokument z listy.
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% Uzytkownicy
Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry’s standard dummy text ever since the
B3 Moje dane dr Artur Komatka

Formularz rejestracji projektu
Zgtoszenie projektu O T HEETD
Data akceptacji: 10-09-2020

Rejestracia projektu Status: Zaakceptowano

Moje projekty ° Uproszczony content of a page when looking at its layout. The point of using Lorem Ipsum is that it has a more-or-less normal distribution of letters, as opposed to @

using
dr Artur Komatka

Data wplywu: 10-09-2020
Prace zlecone Data akceptacji: 10-09-2020

Status: Zaakceptowano

a
B
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B Formularz pracy zleconej Formularz rejestracii projektu
@
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Do akceptaci o Aneks - Diamentowy Grant, 2. NCBIR, CRP: 222 e
drhab. inz. Aleksy Nowak

Zweryfikowane

Formularz rejestracji projektu
Data wplywu: 27-08-2020
Data akceptacji: 27-08-2020

Kalendarz ogdiny
Status: Zaakceptowano

Konkurs
B Y Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s, e
dr Artur Koratka
B  Komunikaty
Formularz rejestraci projektu
a8 Data wphywu: 19-08-2020
Data akeeptacji: 19-08-2020

Kontakt

Status: Zaakceptowano
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